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CONVOCATORIA A LAS VEEDURIAS CIUDADANAS

LA CAJA DE LA VIVIENDA POPULAR convoca a las veedurias ciudadanas para
gue promuevan el ejercicio del control social ciudadano al presente proceso de
contratacion, para ejercer los derechos y facultades que la Constitucion Politica y
la Ley les atribuyen, para lo cual podrdan consultar las péaginas:
www.contratacionbogota.gov.co o www.colombiacompra.gov.co Yy acudir ante la
entidad ubicada en la Calle 54 No. 13-30 para ejercer los derechos y facultades
que la constitucion y la ley les atribuyen. La Veeduria Distrital implementara
proceso preventivo para el mejoramiento de la gestion contractual. Las denuncias
0 situaciones a partir de las cuales se puedan evidenciar hechos que afecten el
normal desarrollo del proceso contractual, podran ser enviadas a la Veeduria
Distrital, ubicada en la Avenida 24 No. 39-91 o al correo electronico
contratacion@veeduriadistrital.gov.co.

COMPROMISO ANTICORRUPCION.

El compromiso anticorrupcién tiene como fin apoyar la accion del Estado
Colombiano! y de LA CAJA DE LA VIVIENDA POPULAR, para fortalecer la
transparencia de los procesos de contratacion y la responsabilidad de rendicién de
cuentas, el cual debera ser suscrito por los interesados bajo la gravedad de
juramento en el formato que disponga la Caja de la Vivienda Popular y que se
adjunta a la presente Invitacion Publica.

En caso de que LA CAJA DE LA VIVIENDA POPULAR advierta hechos constitutivos
de corrupcién por parte de un interesado durante el proceso de seleccién, sin
perjuicio de las acciones legales a que hubiere lugar, rechazara la respectiva oferta,
de igual forma lo pondra en conocimiento de las autoridades competentes a fin de
gue ellas determinen su procedencia y continuara con el desarrollo del presente
proceso de seleccion. Si los hechos constitutivos de corrupcion tuvieran lugar
durante la ejecucion del contrato, tales circunstancias podran dar lugar a la

1 Programa Presidencial Lucha Contra la Corrupcion Marco normativo arts: 23, 90, 122 al 129, 183, 184, 209 y 270 de la Constitucion Politica. -
Convencion Interamericana contra la Corrupcion (C.1.C.C.) 1er Tratado en el mundo aprobado en Colombia por la Ley 412/97. Convencién de las
Naciones Unidas, aprobada en Colombia por la Ley 970/05, Ley 1474 de 2011 “por la cual se dictan normas orientadoras a fortalecer los mecanismos
de prevencion, investigacion y sancion de actos de corrupcion y la efectividad del control de la funcién piblica.
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declaratoria de la caducidad, de conformidad con las reglas previstas para el efecto
en la Ley y en el respectivo contrato.

COMUNICACIONES

La Subdireccién Administrativa, de conformidad con las disposiciones establecidas
en el titulo XI de la Ley 594 de 2000, “CONSERVACION DE DOCUMENTOS”
viene adelantando las gestiones referentes a la implementacion del Sistema
Integrado de Conservacion en los archivos de gestidon y central, en especial en lo
que respecta al programa de almacenamiento y re almacenamiento documental
gue incluye el uso de unidades de almacenamiento y conservacion que garanticen
la adecuada preservacion documental con soporte en papel principalmente (pero
no exclusivamente), para de esta manera garantizar la integridad fisica y funcional
de la informacién y sus soportes a través del uso de cajas, carpetas y tapas
legajadoras que cumplan con las especificaciones técnicas referidas en cuanto a
materiales de elaboracion y disefio segun la Norma Técnica Colombiana No. 5397
“Materiales para documentos de Archivo con soporte en papel” y con lo dispuesto
en el articulo 3 del Acuerdo 049 de 2000 del Archivo General de la Nacion en lo
referente a contenedores.

Lo anterior se armoniza con el Programa de Gestion Documental - PGD, el cual
establece estrategias de formulacién para cada procedimiento, tal como se
establece en el Decreto 1080 de 2015 Articulo 2.8.2.5.9 “Procesos de la gestidn
documental’., incluyendo la organizacion de la misma, la transferencia primaria (al
Archivo Central) y preservacion a largo plazo, para lo cual es esencial asegurar la
existencia de medios de almacenamiento y la conservacion de los documentos y
por ende de la informacién a través de carpetas.

Por lo expuesto, la Subdireccion Administrativa, mediante correo electronico
procedié a indagar a cada una de las dependencias para verificar cada una de las
necesidades por area, de lo cual obtuvo la siguiente consolidacion:

Requerimientos de dependencias/ procesos:

Necesidad de carpetas por area:

| DEPENDENCIA | CARPETAS | CARPETAS | CAJASPARA |
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CUATRO DOBLE TAPA ARCHIVO X - 200
ALETAS
Direccién 150 10 20
General
Direccién de 20 700 210
Gestion
Corporativa
Mejoramiento de No solicito 800 No solicito
barrios
Oficina Asesora No solicito 10 No solicito
de
comunicaciones
Oficina Juridica No solicitd 800 200
Oficina Asesora No solicit6 25 6
de Control
Interno
Mejoramiento de No solicito 1500 200
Vivienda
Oficina Asesora No solicito 25 5
de Planeaci6n
Subdireccioén No solicito 50 20
Administrativa
Subdireccion No solicito 200 No solicito
Financiera
Direcciéon de No solicito 2000 334
Reasentamientos
Direccién de No solicit6 1000 200
Urbanizacion y
Titulacion

Adicionalmente, la implementacion del Plan de Conservacién Documental, implica
la revision y cambio constante de aquellos elementos (cajas y carpetas) que con el
uso y desgaste natural propio de los archivos, pierdan las caracteristicas
estructurales y funcionales requeridas para ser consideradas unidades de
almacenamiento idéneas. Es por esto que se requiere mantener disponibles para
realmacenamiento en el momento en que se requiera, elementos que permitan dar
continuidad a la aplicacion del programa de almacenamiento y realmacenamiento.
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De otro lado, en la presente vigencia, con la aplicacion de las Tablas de
Valoracion Documental convalidadas recientemente por el Consejo Distrital de
Archivos, se hace necesario iniciar las labores de organizacion del fondo
documental acumulado que incluye en el momento mas de 67 mil carpetas, las
cuales de acuerdo con la valoracién efectuada seran susceptibles de conservacion
total, seleccidén o eliminacion. En los dos primeros casos, se requeriran unidades
de almacenamiento especificas para garantizar la CONSERVACION TOTAL y la
transferencia secundaria que debera darse una vez se finalice la aplicacion de las
TVD al Archivo de Bogota. Lo anterior, teniendo en cuenta que actualmente se
encuentran en carpetas sencillas de yute con ganchos metalicos (cuyo uso no es
apto en archivos de conservacion) y cajas que evidencian el paso del tiempo y que
en espera de la aplicacion del instrumento archivistico no habian sido cambiadas
en vigencias anteriores. Es asi como se tiene establecido que, de las
aproximadamente 67 mil carpetas, 29.844 corresponden a documentos con
valores secundarios y pasaran a conformar parte del patrimonio documental de la
Ciudad y 17.953 mas deben ser sometidas a proceso de seleccién (lo que
aumentara la cantidad requerida en cerca del 20%). Todas ellas requieren surtir el
proceso de re almacenamiento, por lo cual se evidencia una necesidad de (33 mil
carpetas de 4 aletas, que superan la disponibilidad presupuestal de la
Subdireccion para esta adquisicion), por lo cual se propenderd por atender la
necesidad en fases de acuerdo con la disponibilidad presupuestal durante las
proximas vigencias.

Que la Caja de la Vivienda ha utilizado hasta el momento tapas legajadoras de
yute, las cuales, si bien han sido aprobadas por el Archivo de Bogota para su
implementacion en archivos de gestion, una vez finalizado su tiempo de retencion
deberan ser sustituidas con unidades de almacenamiento de conservacion tipo
propalcote para aquellas series de conservacion total. Sin embargo, adelantado el
estudio de mercado se observd que las primeras resultan mas costosas, pero
ademas implican un deterioro per sé a los documentos por cuanto necesariamente
deben ser perforados. La perforacibn es una practica que, de acuerdo con el
programa de conservacion documental del Sistema Integrado de Conservacion,
resulta inapropiada en especial para aquellas series cuyo plazo de retencion es
amplio y aquellas que conforman el patrimonio documental de la Entidad y del
Distrito.
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Por lo anterior se concluye que, para atender la obligacion legal de garantizar la
adecuada conservacion y almacenamiento de la documentacion, existe la
necesidad de adelantar un proceso de seleccion publica para la adquisicion de
unidades de almacenamiento y conservacion, con el fin de asegurar la
conservacion de los documentos que se producen, reciben y custodian en la Caja
de la Vivienda Popular y especificamente en sus archivos de gestion y central, asi
como para iniciar el alistamiento de documentos susceptibles de transferencia
secundaria al Archivo de Bogota. La necesidad objeto de esta contratacién se
encuentra incluido en el Plan Anual de Adquisiciones de la vigencia 2020

1.2. CONVENIENCIA

Por la necesidad y los motivos anteriormente expuestos, se estima conveniente
satisfacer a través de un proceso de seleccién publica en modalidad de minima
cuantia la adquisicion de insumos de archivo (carpetas, juegos de tapas y cajas),
con el fin de asegurar la organizacién y conservacion documental que hace parte
de los expedientes administrativos, misionales e historicos de la entidad, segun los
tiempos de retencién y la disposicion final establecida para cada serie o subserie
en las tablas de retencion documental — TRD y las Tablas de Valoracién
Documental TVD de la Caja de la Vivienda Popular de conformidad con las
disposiciones normativas (Ley 594 de 2000, Decreto 1080 de 2015 y acuerdos
reglamentarios del Archivo General de la Nacion).

Esto con el fin, que permitira el mejoramiento de la gestién de calidad en la
entidad en lo que respecta a la conservacion, buena presentacion, organizacion y
acceso a la informacion a cada uno de los archivos de las dependencias en el
momento en que estos sean requeridos. Se resalta ademas que la entidad cuenta
con los recursos necesarios para atender esta necesidad dentro del presupuesto
asignado para la vigencia 2021, con cargo al 7696 - Fortalecimiento del modelo de
gestion institucional y modernizacion de los sistemas de informacién de la Caja de
la Vivienda Popular.

Por lo anterior, es necesario adelantar un proceso de seleccién publica en la
modalidad de minima cuantia, que conlleve a la escogencia de una persona
natural o juridica en capacidad de proveer elementos necesarios como carpetas,
juegos de tapas y cajas que satisfagan las necesidades de la entidad.
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1. OBJETO A CONTRATAR

La adquisicion de las unidades necesarias para el almacenamiento y conservacion
(carpetas de propalcote con 4 aletas, tapas legajadoras y cajas de archivo) para la
preservacion y conservacion de los documentos que produce, recibe y custodia la
Caja de la Vivienda Popular en sus archivos de Gestion y Central.

1.1 ALCANCE DEL OBJETO

En el desarrollo del objeto contractual, el alcance del presente proceso comprende
en que el contratista deberd proveer las unidades de almacenamiento y
conservacion, asi carpetas de propalcote de 4 aletas, juegos de tapas de cartdn
para expedientes con ganchos legajadores plasticos y cajas de archivo tipo X-200
y X-300 y deberan cumplir con las especificaciones técnicas indicadas por la CVP
en el presente documento y los lineamientos previstos en la Norma Técnica
Colombiana NTC 5397, y en las feches que se establezcan por parte de quien
sera el supervisor del contrato

1.2 CLASIFICACION UNSPSC:

De conformidad con lo sefalado en el articulo 2.2.1.2.1.5.1 del Decreto 1082 de
2015, referente a que el objeto a contratar debe estar identificado con el cuarto
nivel del Clasificador Bienes y Servicios, se relacionan a continuacion los codigos
UNSPSC correspondientes:

GRUPO SEGMENTO FAMILIA CLASE DESCRIPCION

20. Carpetas
12.Suministros de archivo,

PRODUCTO | 44. Equipos de

DE USO Oficina, de oficina carpetas 03. Carpetas
FINAL Accesorios y P y
o separadores
Suministros
prODUCTO | 4 EQuiposde | 44 A cesorios 15. Cajas u
Oficina, e 15. Agendas | organizadores de
DE USO . de oficinay . .
Accesorios y o y accesorios | almacenamiento
FINAL escritorio

Suministros de archivos
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2. CONDICIONES TECNICAS:

Sefialadas en el documento de estudios previos y anexo técnico, el cual hace
parte integral de la presente invitacion.

3. PRESUPUESTO ASIGNADO
3.1. VALOR

El presupuesto asignado para el presente proceso de seleccidén corresponde a la
suma de TRECE MILLONES SEISCIENTOS CINCUENTA Y NUEVE MIL PESOS
($13.659.000) MCTE, dentro del cual se encuentran incluidos todos los impuestos
nacionales y distritales y todos los costos directos e indirectos. Los costos y gastos
en que incurran los oferentes para la elaboracién y presentacion de las propuestas
seran de su propia cuenta y riesgo. La CVP no reconocerd, ni reembolsara ningun
valor por este concepto. Todos los gastos no previstos en la propuesta seran a
cargo del contratista.

NOTA 1: El proponente deberd tener en cuenta que el contrato que se derive del
presente proceso de seleccion se adjudicard por el valor total del presupuesto
oficial establecido y se ejecutara de conformidad con los precios unitarios
ofertados por el adjudicatario, sin formula de reajuste, hasta agotar el presupuesto.

NOTA 2: Este valor incluye todos los impuestos a que haya lugar, de acuerdo con
las normas vigentes.

3.2. APROPIACION PRESUPUESTAL:

o Valor
No. de | Rubroy descripcion | Componente del Valor CDP | Afectado
CDP Gasto CDP

1082000052
Productos metalicos
y paquetes de
software

133011605560000007
696 - fortalecimiento
688 del modelo de gestion
institucional y
modernizacion de los

$ 13.659.000 | 13.659.000
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sistemas de
informacién de la caja
de la vivienda popular.
Bogota

TOTAL $13.659.000

3.3. FORMA DE PAGO

La Caja de la Vivienda Popular pagara el valor del contrato, en mensualidades
vencidas contra la entrega efectiva de elementos que se realicen por parte del contratista,
y recibo a satisfaccion por parte del Supervisor, previa presentacién de la correspondiente
factura discriminada de todos los elementos entregados y cuando se involucre personal
se debera adjuntar la constancia de pago de aportes al sistema de seguridad social
integral (segun corresponda)

PARAGRAFO PRIMERO. EL CONTRATISTA debera acreditar el pago de los
aportes establecidos en el Articulo 50 de la ley 789 de 2002, lo cual se hara
mediante certificacion expedida por el revisor fiscal o el representante legal si no
tiene revisor fiscal, y demas normas que lo modifiquen, reglamentan o
complementen. El contratista debera anexar con la factura, el certificado de pago
de aportes al sistema de seguridad social y parafiscales, de lo contrario no se
tramitara la respectiva factura.

PARAGRAFO SEGUNDO: Los pagos que efectiie la CAJA en virtud del contrato
estaran sujetos a la programacion de los recursos del Programa Anual de Caja —
PAC y a los recursos disponibles en Tesoreria.

PARAGRAFO TERCERO: La cancelacién del valor del contrato, por parte de la
CAJA al CONTRATISTA, se harda mediante el Sistema Automatico de Pagos —
SAP, que maneja la Tesoreria Distrital de Bogotd4, realizando consignaciones en
las cuentas que posea el contratista en una entidad financiera, de acuerdo a la
informacion suministrada por el mismo, en los documentos de la propuesta.

Por lo anterior, se entendera aceptada la forma de pago al momento de la
presentacion de la propuesta.

4. PLAZO DE EJECUCION
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El plazo del presente contrato serd hasta el 31 de diciembre de 2021 y/o hasta agotar
recursos lo primero que ocurra, el cual se contara a partir de la fecha de suscripcion del
acta de inicio suscrita por el CONTRATISTA y el/la SUPERVISOR/A del contrato, previo
cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento y ejecucién del mismo.

5. OBLIGACIONES A CARGO DE LAS PARTES.
Sefaladas en el documento de estudios previos y Anexo técnico, el cual hace
parte integral de la presente invitacion.

GENERALES DEL CONTRATISTA.

1) Conocer a cabalidad el estudio previo y anexo técnico, y la invitacion publica del
proceso de seleccién para realizar la ejecucion del mismo con eficiencia y eficacia.

2) Suscribir oportunamente el acta de inicio y el acta liquidacién del contrato (si existe) y
las modificaciones, si las hubiera.

3) Dar cumplimiento a sus obligaciones frente al Sistema de Seguridad Social Integral y
parafiscales para lo cual debera realizar los aportes a que se refiere el articulo 50 de la
ley 789 de 2002 y el articulo 23 de la Ley 1150 de 2007, en lo relacionado con los
sistemas de salud, riesgos profesionales, pensiones y aportes a las cajas de
compensacion familiar, SENA e ICBF, cuando haya lugar a ello, de conformidad con las
normas y reglamentos que rigen la materia.

4) Mantener vigente las garantias exigidas por el tiempo pactado en el contrato y en los
documentos del proceso, asi como de las modificaciones que se presenten en la
ejecucion del mismo.

5) Suministrar al/la supervisor/a del contrato toda la informacién que le sea solicitada para
verificar el correcto y oportuno cumplimiento de las obligaciones que contrae, de acuerdo
con los articulos 4° y 5° de la Ley 80 de 1993.

6) Presentar los informes sobre la ejecucion del contrato que le sean solicitados por el
supervisor del mismo.

7) Presentar oportunamente las facturas, los soportes correspondientes y demas
documentos necesarios para el pago.

8) Responder ante las autoridades competentes por los actos u omisiones que ejecute en
desarrollo del contrato, cuando en ellos se cause perjuicio a la administracion o a terceros
en los términos del articulo 52 de la ley 80 de 1993.

9) Pagar a LA CAJA todas las sumas y costos que la misma deba asumir, por razon de la
accion que contra ella inicien terceros que hayan sufrido dafios por causa del contratista,
durante la ejecucion del contrato.

10) Reparar los dafios e indemnizar los perjuicios que cause a LA CAJA por el
incumplimiento del contrato.




Cadigo: 208-DGC-Ft-52

: . 4 : 7 Version: 3 Pag: 10 de 54
ALCALDIA MAYOR INVITACION PUBLICA SELECCION DE MINIMA CUANTIA

DE BOGOTAD.C.

1&ainal

Gakds 3 vakieds Prude Vigente desde: 21/01/2019

INVITACION PUBLICA SELECCION DE MINIMA CUANTIA No. CVP — IPMC -0011-
2021

11) Se consideran imputables al contratista todas las acciones y omisiones de su
personal, subcontratistas y proveedores, asi como del personal al servicio de estos
ultimos. En caso de que se intente una accion o se presente una reclamaciéon contra LA
CAJA por la cual deba responder EL CONTRATISTA, aquella procedera a notificarle a la
mayor brevedad para que EL CONTRATISTA adopte bajo su propia costa todas las
medidas necesarias para resolver el conflicto y evitar perjuicios a LA CAJA. Si EL
CONTRATISTA no logra resolver la controversia en el plazo que fije LA CAJA, la misma
podra hacerla directamente y EL CONTRATISTA asumird todos los costos en que se
incurra por tal motivo.

12) Acatar y aplicar de manera diligente las observaciones y recomendaciones impartidas
por el/la supervisor/a del contrato.

13) Asistir a las reuniones que sean convocadas por el supervisor del contrato, para
revisar el estado de ejecucién del mismo, el cumplimiento de las obligaciones a cargo del
contratista o cualquier aspecto técnico referente al mismo.

14) Las demas inherentes al objeto y la naturaleza del contrato y aquellas indicadas en
las condiciones técnicas (establecidas en los documentos del proceso) y por el supervisor
para el cabal cumplimiento del objeto del mismo.

ESPECIFICAS DEL CONTRATISTA.

Para el correcto desarrollo del objeto contractual, el contratista seleccionado debe tener
en cuenta el cumplimiento de las siguientes obligaciones especificas:

1. Entregar los elementos en el sitio indicado de conformidad con los precios ofrecidos en
la propuesta, en igual o mejor calidad a la ofrecida en la misma.

2) Entregar los elementos con las condiciones técnicas, y con las caracteristicas,
especificaciones y cantidades requeridas por la CVP, segun lo sefialado en el estudio
previo y en la invitacion publica del proceso.

3) Suministrar a la CVP las muestras de los elementos para aprobacion por parte del
supervisor, dentro de los OCHO (8) dias siguientes a la suscripcion del acta de inicio del
contrato.

4) Realizar en forma oportuna la entrega de los elementos requeridos con las
caracteristicas técnicas y en las cantidades solicitadas.

5) Cumplir con los tiempos de entrega establecidos en caso de que exista devolucion de
elementos por parte de la CVP para cambio.

6) Garantizar el transporte suficiente y adecuado para la entrega y distribucion oportuna
de los elementos.

7) Disponer durante la ejecucién del contrato del equipo humano y personal necesario,
idoneo y suficiente para la 6ptima ejecucion del mismo, incluyendo el que requiera para el
cargue y descargue en el sitio indicado por la CVP.
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OBLIGACIONES DE LA CAJA

1. Cancelar el valor del contrato en la forma y términos establecidos en el Estudio previo,
y/o Anexo Técnico, y/o invitacién publica.

2. Verificar el adecuado funcionamiento de los elementos adquiridos.

3. Las demas que correspondan para el cumplimiento del objeto contratado y de acuerdo
con la naturaleza del mismo.

6. SANCIONES:
6.1. MULTAS:

La mora por parte del CONTRATISTA en el cumplimiento de alguna o algunas
de las obligaciones del contrato, dara lugar a la aplicacion de multas sucesivas
por una suma equivalente al dos por ciento (2%) del valor del contrato, sin que en
su totalidad superen el diez por ciento (10%) del valor total del mismo. El
CONTRATISTA y LA CVP acuerdan que el valor de las multas se descontara por
LA CVP del saldo a favor del CONTRATISTA si lo hubiere, previa comunicacion
escrita al CONTRATISTA. Si no hay tal saldo se efectuard la respectiva
reclamacién ante la aseguradora que expidié la garantia Unica del contrato, en
los términos y condiciones establecidos en el Codigo de Comercio. El
incumplimiento y la determinacion del valor a pagar se acreditan ante la
aseguradora con una comunicacion suscrita por LA CVP. Sin perjuicio de lo
anterior, LA CVP adelantara las acciones pertinentes ante la jurisdiccion
competente cuando asi se requiera. Lo anterior salvo en el caso en que el
CONTRATISTA demuestre que su tardanza o mora obedecieron a hechos
constitutivos de caso fortuito o fuerza mayor debidamente comprobados.
Igualmente, el contratista deberd acreditar que se encuentra al dia en el pago
de aportes relativos al Sistema Integral de Seguridad Social y parafiscales en
aplicacion al articulo 23 de la Ley 1150 de 2007. Las multas se pactan sin
perjuicio de que LA CVP pueda acudir a los mecanismos de compensaciéon y a su
cobro por via judicial o mediante Jurisdiccion Coactiva.

6.2. PENAL PECUNIARIA:
En caso de incumplimiento total del contrato o de cualquiera de las obligaciones

adquiridas por el CONTRATISTA, una vez se adelante el procedimiento de que
trata el articulo 17 de la Ley 1150 de 2007 y 86 de la Ley 1474 de 2011 y el
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Decreto 1082 de 2015, de lo cual se dejara constancia en el acto administrativo
que declare el incumplimiento, el CONTRATISTA reconocera al contratante a
titulo de clausula penal pecuniaria como estimacién anticipada y no total de
perjuicios, una suma equivalente al veinte por ciento (20%) del valor del contrato,
suma que el CONTRATISTA autoriza con la firma del contrato a descontar
directamente de los saldos adeudados. En todo caso, el contratante podra obtener
el pago de la suma aqui pactada, ya sea a través del cobro de la garantia o por
cualquier otro medio, incluyendo el de la jurisdiccion coactiva. En virtud de la
facultad otorgada por la Ley 1150 de 2007, el contratante podra en un mismo acto
administrativo declarar el incumplimiento, decretar la multa y/o la clausula penal e
imponer el mecanismo que considere pertinente para obtener el pago de lo
adeudado por el CONTRATISTA.

NOTA: PROCEDIMIENTO PARA LA IMPOSICION DE MULTAS, O SANCIONES
Y/O DECLARATORIAS DE INCUMPLIMIENTO: Para la imposicion de multas y
sanciones pactadas en el presente contrato y hacer efectiva la clausula penal
por parte de LA CVP., se implementard el procedimiento establecido en los
literales a), b) c), y d) del articulo 86 de la Ley 1474 de 2011.

7. GARANTIAS CONTRACTUALES.

Acorde con lo dispuesto en el Articulo 2.2.1.2.3.1.1. del Decreto 1082 de 2015 y
en la Ley 1150 de 2007, la Caja de la Vivienda Popular teniendo en cuenta la
naturaleza del contrato a celebrar y la forma de pago, solicitara garantias al
contratista seleccionado, con el fin de garantizar el cumplimiento, la eficaz
ejecucion del mismo y evitar posibles desequilibrios econdémicos del contrato.

Por lo anterior el CONTRATISTA se compromete a constituir a favor de BOGOTA
D.C. CAJA DE LA VIVIENDA POPULAR, NIT. 899.999.074-4, una garantia Unica
del contrato que podra consistir en una garantia bancaria o una pdliza de seguro.
Esta garantia debera constituirse dentro de los tres (3) dias habiles siguientes a la
fecha de firma del contrato y requerira ser aprobada por LA CAJA DE LA
VIVIENDA POPULAR. La garantia debe cumplir los siguientes amparos:

PORCENTAJE VIGENCIA DEL

GARANTIAS ASEGURADO AMPARO
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Cumplimiento

por ciento (10%) del

2021
‘ PORCENTAJE VIGENCIA DEL
St s ASEGURADO AMPARO
Por el plazo del
En cuantia | contrato 'y seis (6)
equivalente al diez | meses mas,

con inicio a partir de la

Calidad de los bienes.

valor total del | fecha de firma del
contrato contrato

una vigencia igual a la
Por una suma y 9 9

equivalente al diez
por ciento (10%) del

del plazo de ejecucién
del contrato y seis (6)
meses mas, con inicio a

valor total del partir de la fecha de
contrato y
firma del contrato
Enuivalente a(l:ug?lgg Por el termino  de
Pago de salarios, prestaciones quive 0 ejecucion 'y tres (3)
. . o por ciento (5%) del | _ .
sociales e indemnizaciones afos mas.
valor total del
contrato

El monto de la garantia se debera restablecer por parte del contratista cada vez
que por razéon de las multas impuestas se disminuyere o agotare dentro de los
términos estipulados en este Contrato: la garantia no podra ser cancelada sin la
autorizacion de La Caja de la Vivienda Popular.

El Contratista debe mantener vigente la garantia Unica y ajustarla siempre que se
produzca alguna modificacién en el plazo y/o valor del contrato o en el evento en
gue se produzca la suspension temporal del mismo.

8. CRONOGRAMA:

\ Actuacion |

Fechay hora |

Lugar

Vigente desde: 21/01/2019
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Apertura del proceso
- Fecha de inicio para
presentar ofertas.

Publicacion de:
Estudios, documentos
previos y la Invitacion
Publica.

de 7 de julio de
2021

Se publican en la pagina web del
SECOP Il
www.colombiacompra.gov.co

Observaciones a la
Invitacion Publica,
Estudios Previos y a la

Del 7 al 9 de julio

Los interesados en formular
observaciones deberan enviarlas a

distribucion  de . los de 2021 :Iraves de la pagina web de SECOP
riesgos. '
Respuesta a las . Se publican en la pagina web del
observaciones y 12 de julio de
AN SECOP 1
publicacion del 2021 :
www.colombiacompra.gov.co
documento
Adendas modificatorias 13 de julio de Se publican en la pagina web del
RS SECOP 1
a la invitaciéon 2020 )
www.colombiacompra.gov.co
La propuesta debe ser presentada a
través del SECOP II.
. Los interesados deberan estar
Cierre del proceso. :
—— reqistrados en el SECOP |l para
Fecha y hora maxima o —
para la presentacion de 14 de julio de poder participar en_ el presente
roDpUestas 2021 alas 10:00 | proceso de seleccibn, No se
propuestas. am aceptaran propuestas enviadas en

fisico, por correo o fax, tampoco
seran tenidas en cuenta las que se
presenten después de la hora
prevista para el cierre del proceso
de seleccion.
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Verificacion de ofertas
econémicas; de
requisitos habilitantes y

Del 15 de julio de

valor y adenda del
cronograma

Especificaciones 2021
Técnicas de la oferta
de menor precio.
Publicacién del informe
de _ _venﬁcamon_ de 16 de julio de Se publica en la pagina web del
requisitos habilitantes 2021 SECOP I
del proponente con www.colombiacompra.gov.co
oferta de menor precio.
Traslado del informe de
evaluacion y plazo para
subsanar la ausencia
de documentos :
requeridos  por  la o Los m'geresados en formular
Entidad 16 de julio de observaciones deberan hacerlo a

' 2021 través de la pagina web de SECOP
Recibo de .
observaciones
formuladas al informe
de evaluacion.
Respuesta y Se publican en la pagina web del

L SECOP I

Publicacion de - .

) 19 de julio de www.colombiacompra.gov.co. Con
observaciones al —— .
) . 2021 esta publicacion se entiende
informe final de : e

. comunicada la aceptacion de oferta
evaluacion Joh :

al proponente adjudicatario.

Comunicacion de la
aceptacion de la oferta
(contrato) y/o rechazo 21 de julio de
de la oferta de menor 2021

Publicacion en el
SECOP I

Dentro de los tres (3) dias habiles
siguientes a la Aceptacion de la
Oferta

Vigente desde: 21/01/2019
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La expedicion del registro presupuestal, y el cumplimiento de los requisitos
establecidos para el perfeccionamiento y la ejecucion del contrato (aceptacion de
la oferta) que surgira del presente proceso de seleccion, se deberan cumplir el 28
de diciembre de 2020.

El plazo para el pago del contrato estara sujeto al cumplimiento de los requisitos
establecidos en el numeral correspondiente de la Invitaciébn Publica.

9. COMUNICACIONES.

A los interesados en sus comunicaciones y a los proponentes en sus propuestas,
segun sea el caso, les seran enviadas las comunicaciones que LA CVP considere
necesarias en desarrollo del proceso de seleccion a través de la pagina web de
Colombia Compra Eficiente minisitio SECOP Il. Las comunicaciones enviadas por
este medio, seran plenamente validas y eficaces para el proceso de seleccion y los
términos o plazos seran contados a partir del envio de la comunicacién por parte del
proponente.

Todas las comunicaciones y peticiones de este proceso deberan ser enviadas a
través de la pagina web de Colombia Compra Eficiente minisitio SECOP II.

LA CVP atenderd oportunamente todas las peticiones que se reciban segun lo
establecido en esta Invitacion Puablica.

La correspondencia entregada en oficina, dependencia de la entidad o cualquier otra
direccion de correo diferente a lo sefialado anteriormente, no sera considerada valida
para efectos del presente proceso, situacion que los proponentes y/o interesados
aceptan con la simple formulacion de observaciones o solicitudes o con la
presentacion de la correspondiente propuesta.

10. VALIDEZ MINIMA DE LAS OFERTAS:

Con la presentacion de las propuestas se entendera que las mismas tienen una
validez minima de noventa (90) dias calendario, contados a partir de la fecha
establecida en el cronograma del proceso de seleccion para la entrega de las
propuestas o del vencimiento de su prorroga, si la hubiere.

11. REGLAS PARA EXPEDIR ADENDAS:
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La Caja de la Vivienda Popular (CVP) expedirhA ADENDAS en aquellos casos en
gue se requiera modificar, aclarar, adicionar y/o eliminar requisitos de la presente
invitacion publica y/o prorrogar y/o modificar cualquiera de los plazos y/o etapas
del presente proceso de seleccion.

Las adendas se podran consultar en la pagina
www.colombiacompra.gov.co, en la plataforma de SECOP 11 .

12. RECEPCION DE OFERTAS

Las propuestas deberan presentarse dentro del término sefialado en el cronograma
previsto para el proceso de seleccion. Las propuestas deben entregarse a través de
la plataforma del SECOP Il y hasta la hora prevista del cierre de este proceso de
seleccidn. No se recibirdn propuestas en fisico o por correo.

La entidad, una vez finalizada la hora del cierre del proceso, procedera a desencriptar
las ofertas presentadas en el SECOP Il y posteriormente publicara la lista de los
oferentes arrojada por la plataforma, que para todos los efectos constituira el acta de
cierre.

No se admitiran propuestas complementarias o modificaciones que fueran
presentadas con posterioridad al cierre del proceso, sin perjuicio de las reglas de
subsanabilidad y/o aclaraciones previstas en la presente invitacibn y en la
normatividad vigente aplicable a la materia.

Toda tachadura o enmendadura para ser tenida en cuenta, debe ser aclarada o
convalidada a los proveedores y al publico en general a través de la seccidn
“‘mensajes” de la plataforma SECORP |II.

Cualquier aclaracion que se considere pertinente al momento del cierre sera
comunicada a los proveedores vy al publico en general a través de la seccidn
"mensajes"” de la plataforma SECOP Il.

Se debe aclarar que el SECOP Il es un sistema transaccional en el cual queda la
trazabilidad de todas las acciones que se presentan en el proceso.
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En caso de presentarse una indisponibilidad de la plataforma antes del cierre del
proceso. La CAJA DE LA VIVIENDA POPULAR seguird el procedimiento
establecido en Colombia Compra Eficiente en la guia de indisponibilidad del SECOP
Il para presentar ofertas.

La presentacion de la propuesta implica el conocimiento de la legislacion
colombiana en materia de contratacion y la aceptacion de todas las condiciones y
las obligaciones establecidas en la presente invitacion publica.

Las propuestas deben ser presentadas en el idioma castellano incluyendo todos los
documentos y requisitos exigidos en la invitacion publica.

Si se presentan discrepancias entre las cantidades expresadas en letras y niUmeros,
prevaleceran las cantidades expresadas en letras, salvo que se presente error
aritmeético.

Los costos que demandan la elaboracion y presentacion de la propuesta son
responsabilidad del proponente, asi como los ofrecimientos contenidos en la misma,
Por consiguiente, la CAJA DE LA VIVIENDA POPULAR no reconocera gasto alguno
en caso de declararse desierto el proceso o no resultar favorecido con la
adjudicacion.

De conformidad con la guia para presentar ofertas en el SECOP IlI, si el
proponente va a presentar su oferta al Proceso de Contrataciébn como proponente
plural, debe crear la cuenta de la unién temporal, el consorcio o la promesa de
sociedad futura a través del SECOP II, al igual que la presentacion de oferta
desde dicha cuenta.

La Entidad Estatal no tendra en cuenta las ofertas que un proponente plural
presente desde la cuenta de uno de sus integrantes. Consulte las guias sobre
creacion de proponentes plurales en la pagina web de Colombia Compra eficiente.

Sera causal de rechazo no presentar la oferta de conformidad con la guia sobre
creacion de proponentes plurales en la plataforma del SECOP Il expedida por
Colombia Compra Eficiente.

13. REQUISITOS MINIMOS HABILITANTES:
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13.1 CAPACIDAD JURIDICA

Para efectos de realizar la verificacion juridica, el proponente debera allegar
junto con su propuesta los siguientes documentos, de acuerdo a su naturaleza.

PERSONA JURIDICA:

e Carta de presentacion de la oferta.

e Certificado de existencia y representacion legal expedido por la Camara
de Comercio o la autoridad competente, cuyo objeto o actividad comercial
le permita comercializar los elementos relacionados con aquellos que se
pretenden contratar, con un plazo de expediciébn no superior a treinta (30)
dias calendario, anteriores a la fecha de presentacion de la propuesta.

e Documento de autorizacion expresa dada por el 6rgano social
competente  al representante legal de la persona juridica, cuando este
tenga restricciones para contratar en nombre de la misma.

e Constancia o certificado del pago de aportes al Sistema Integral de
Seguridad Social (Salud, Pension y riesgos laborales), mediante el cual
se acredite encontrarse a paz y salvo por estos conceptos, durante los
seis (6) meses anteriores, contados desde la fecha de inicio del plazo
para la presentacion de ofertas.

e Antecedentes Judiciales del Representante Legal — Policia Nacional
Colombia

e Fotocopia de la cédula de ciudadania del representante legal.

e Registro Unico Tributario -RUT

e Formato unico hoja de vida de la funcion publica — persona juridica
suscrita por el representante legal.

e Certificacion Bancaria.

e Certificado de antecedentes disciplinarios - Procuraduria General de la
Nacion.

e Certificado de antecedentes fiscales — Contraloria General de la
Republica.

e La CVPrealizara la consulta en el Registro Nacional de Medidas
Correctivas del Ministerio de Defensa Nacional - Policia Nacional, de que la
persona con la que se pretende contratar se encuentra al dia en el pago de
las multas de acuerdo a lo sefialado en el articulo 183 de la Ley 1801 de
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2016.

PERSONA NATURAL

e Registro mercantil expedido por la Camara de Comercio, con fecha no
superior a treinta (30) dias calendario anteriores a la fecha de inicio del
plazo para la presentacién de ofertas.

e Constancia o certificado del pago de aportes al Sistema Integral de
Seguridad Social (Salud, Pension y riesgos laborales), mediante el cual
se acredite encontrarse a paz y salvo por estos conceptos.

e Fotocopia de cédula de ciudadania del proponente, o cedula de
extranjeria o pasaporte para extranjeros.

e Libreta militar (hombres menores de cincuenta -50- afios)

e Antecedentes Judiciales — Policia Nacional de Colombia.

e Registro Unico Tributario —RUT.

e Carta de presentacion de la oferta.

e Certificado de antecedentes disciplinarios - Procuraduria General de la
Nacion

e Certificado de antecedentes fiscales — Contraloria General de la
Republica

e Formato Unico hoja de vida de la funcién publica — persona
natural

e La CVPrealizara la consulta en el Registro Nacional de Medidas
Correctivas del Ministerio de Defensa Nacional - Policia Nacional, de que la
persona con la que se pretende contratar se encuentra al dia en el pago de
las multas de acuerdo a lo sefialado en el articulo 183 de la Ley 1801 de
2016.

Nota: Tratandose tanto de personas naturales como de personas juridicas, sera
obligatorio para quien resulte adjudicatario, aportar como requisito previo a la
celebracion del contrato, el Registro de Informacion Tributaria (RIT).

13.2. CONDICIONES TECNICAS EXIGIDAS

13.2.1 EXPERIENCIA DEL PROPONENTE
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La Caja de la Vivienda Popular (CVP) requiere que el proponente acredite una
experiencia en maximo CUATRO (4) contratos ejecutados debidamente
certificados, cuyo objeto corresponda o se relacione con la venta, distribucion o
comercializacion de unidades de almacenamiento y conservacion (carpetas de
propalcote, tapas legajadoras y cajas de archivo) y cuya sumatoria en SMMLV
sea igual o mayor al 100% del presupuesto oficial asignado al presente proceso
de seleccion.

La verificacion econdmica en SMMLV de los contratos ejecutados que se aporten
por los proponentes se hara de conformidad con el salario legal que haya regido a
la fecha de terminacion de los mismos.

13.2.1.1. PARAMETROS APLICABLES RELACIONADOS CON LAS
CERTIFICACIONES DE EXPERIENCIA

Cada contrato debe ser certificado. Las certificaciones expedidas por el
contratante deberan contener como minimo la siguiente informacion:

* Nombre de la empresa Contratante

* Nombre del Contratista

» Objeto del contrato

« Fecha de suscripcion y/o inicio (dia, mes y afio) y fecha de terminacién (dia,
mes y afo).

» Fecha de expedicién de la certificacion (dia, mes y afio)

« Valor del contrato

Si el proponente es un Consorcio o una Unién Temporal para efectos de acreditar
la experiencia minima solicitada por la entidad, se realizara la sumatoria de la que
se allegue por cada uno de sus miembros

NOTA 1. Cuando la experiencia corresponda a contratos realizados en consorcio
0 union temporal, la experiencia en valor sera tomada de acuerdo al porcentaje
gue le correspondié en dicha figura asociativa, al integrante que pretenda hacerla
valer en el presente proceso.

NOTA 2: En caso de certificaciones expedidas por entidades de derecho privado,
el proponente debera adjuntar copia del contrato respectivo.
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Cuando exista diferencia entre la informacion relacionada en el FORMATO
‘EXPERIENCIA DEL PROPONENTE” y la consagrada en los soportes
presentados, o el formato no incluya informaciéon de la cual se aport6 el soporte,
prevalecerd la informacion de los soportes.

La Caja se reserva el derecho de verificar la informacion suministrada por el
proponente y de solicitar las aclaraciones que considere convenientes.

En caso de anexar mas de la certificacion requerida por la entidad para acreditar
la experiencia del proponente, La CVP tendra en cuenta la mejor con las que el
proponente pueda cumplir a cabalidad el requisito.

La verificacion de la Experiencia Total se realizara con base en la informacion que
reporten los proponentes en el FORMATO “EXPERIENCIA DEL PROPONENTE”,
y en los respectivos soportes de la informacion consignada en el mismo. En dicho
formato el proponente deberé certificar, bajo la gravedad de juramento, que toda la
informacién contenida en el mismo es veraz, al igual que en los documentos
soporte. Este formato debera entregarse firmado por el proponente bien sea
persona natural; por el Representante Legal de la empresa si es persona juridica;
y en el caso de Consorcios o Uniones Temporales, deberd ser firmado el
representante legal elegido por los integrantes.

Si un proponente no allega el FORMATO “EXPERIENCIA DEL PROPONENTE”,
se tendra en cuenta Unicamente la experiencia aportada mediante soportes.

» Solamente se aceptaran las certificaciones expedidas por ordenadores del gasto
o el personal acreditado dentro de la entidad publica para realizar dicha labor, que
en todo caso debera ser un servidor publico.

» Las certificaciones podran ser reemplazadas o complementadas por actas de
recibo a satisfaccion o actas de terminacion o liquidacion, siempre y cuando en las
mismas haya concurrido a la firma el ordenador del gasto.

* No seran validos como soportes de las certificaciones, las ordenes de servicios,
las ordenes de trabajo, las facturas o las ordenes de compra.

* No seran validos los contratos verbales.

* No seran validas las certificaciones expedidas por el mismo contratista.

13.2.2 CUMPLIMIENTO DE LAS ESPECIFICACIONES TECNICAS
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El proponente en la carta de presentacion de la propuesta deberd manifestar que
cumplira con las especificaciones técnicas indicadas en los estudios previos y
anexo técnico y demdas documentos generados en desarrollo del proceso de
seleccion.

La carta de presentacion de la propuesta debera ser firmada por el interesado si
es persona natural, por el Representante Legal del interesado de la persona
juridica o por el Representante designado en el documento de constitucion, si se
trata de consorcio o unién temporal.

14. FACTOR DE ESCOGENCIA

La oferta debe cumplir con los siguientes requisitos, para lo cual el Proponente
debe diligenciar la Lista de Precios (Oferta Econdmica) en la pagina del SECOP
.

a) La oferta debe presentarse en moneda legal colombiana sin decimales.

b) Para efectos de la seleccién de la propuesta con menor valor, el Oferente
debera diligenciar la Lista de Precios publicada en la plataforma del SECOP I,
para lo cual debera tener en cuenta la siguiente informacion que sirve de guia
para el diligenciamiento del referido anexo:

caras, pulpa de coloracién homogénea y sin textura.

Cortes y grafados: Deben ser perfectos y esquinas redondeadas
Disefo: Carpeta legajadora dos tapas separadas, tamafio oficio.
Gramaje: Igual 0 mayor a 600g/m?

Ph: Igual o superior a 4,0

Capacidad: Igual o superior a 4,0

Diseiio:

ITEM | CODIGO DESCRIPCION UNIDAD CANT Valor del Valor
UNSPSC DE elemento propuesto
MEDIDA requerido IVA IVA
incluido. incluido.
(unitario)
Material: Carton yute. El carton no debe desprender material
particulado al contacto; y debe tener igual terminado por ambas
1 44111515 UNIDAD
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Especificacion Descripcion Medidas
TAPA ANTERIOR
Desde el grafado de la aleta 24,0 cm
sin la aleta grafada
Ancho Desde el grafado de la aleta
26,5cm
con la aleta grafada
Largo Largo de la Tapa 37,0 cm.
TAPA POSTERIOR
Desde el grafado de la aleta 24,0 cm
sin la aleta grafada
Ancho Desde el grafado de la aleta
26,5cm
con la aleta grafada
Lardo Sin pestana inferior 37,0cm
g Con pestafa inferior: 39,0 cm
ALETA GRAFADA
Tapa anteriory | Largo 37,0cm
posterior Ancho 25¢cm
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| | Grafado | 03cm |

2 44122003

Material: Carton corrugado troquelado de pared sencilla.
Resistencia de material: Resistencia del carton minima a la
compresion vertical de 790 kgf/m. Resistencia minima al
aplastamiento horizontal de 2 kgf/cm. (Norma Técnica Colombiana
NTC 452:2005 p. 6).

El proponente debe anexar ficha técnica del cartdn

Disefio: Tipo nevera, semiplegado, rectangular sin orificios (La
caja no debe tener perforaciones que permitan la entrada de polvo
e insectos). Debe abrir de derecha a izquierda (para el preimpreso
debe tenerse en cuenta esta especificacion), estructura troquelada
y facil de armar, no requiere adhesivos para su armado.

Sentido del corrugado: En la caja armada debe ser vertical.
Acabado: El carton debe tener una superficie lisa, suave, libre de
particulas abrasivas e imperfecciones.

Preimpreso: Ubicado en la tapa de la caja, en tinta negra estable
al agua. Este preimpreso debe contener la informacién y las
especificaciones que la entidad requiera.

Dimensiones exteriores: Medida de las dimensiones de la caja
armada.

Especificacion Técnica Medida
Alto 27cm
Ancho 21cm
Profundidad 40cm

Identificacion 1 El carton debe tener un sello de garantia o
calidad, de dimensiones no mayores a 9 cm x 5 cm, en tinta negra
estable a la humedad y al agua, ubicado en la cara posterior de la
caja armada. Con esto el proveedor garantiza que el material y la

“La palabra certificacion en el sello corresponde a una
declaracién del fabricante de que el cartén corrugado de la caja
cumple con los valores de resistencia de material establecidos”
(Norma Técnica Colombiana NTC 452:2005 p. 13).

resistencia son los ofrecidos.

UNIDAD
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Imagen tomada de la Norma Técnica Colombiana
NTC 452:2005 p. 13

Identificacion 2 El fabricante debe marcar su producto con un
preimpreso de medidas no superiores a 6 cm x 4 cm. Debe ser en
tinta negra estable a la humedad y al agua. Debe ubicarse en la
cara posterior de la caja armada y debe tener los siguientes datos:
fabricado por, nombre o logo, teléfono, ciudad, mes y afio.

4 44122000

Material: Cartulina blanca con recubrimiento que contenga
pigmentos (carbonatos) y ligantes desde la fabricacién; cara
interna mate, cara externa brillante; de pH neutro, con reserva
alcalina. EI material debe cumplir con las especificaciones
contenidas en la NTC 5397:2005.

Gramaje: 320 g/m?

Caracteristicas fisicas: Cubierta anterior y posterior
con solapas laterales que doblan al interior

Grafado para 4 pliegues sobre cada solapa y una distancia entre
pliegue de 1 cm de pulpa blanca.

Disefio: Consta de una cubierta anterior y una posterior con
solapas laterales que doblan al interior. Incluye grafado para 4
pliegues sobre cada solapa. La distancia entre los pliegues es de 1
cm., para obtener diferentes capacidades de almacenamiento. No
debe incluir adhesivos, cintas, pitas, hilos, ni ganchos.

Dimensidn: Total: 69,5 cm de ancho y 69,5 cm de largo.

Base central: 22 cm de ancho y 35 cm de largo.

Aletas laterales: 22 cm de ancho y 35 ¢m de largo; 25,5 cm de
ancho y 35 cm de largo.

Aletas superior e inferior: 22,5 cm de ancho y 17 cm de largo
Capacidad de almacenamiento: Hasta 200 hojas

Acabado: La cartulina debe tener un acabado liso, suave y libre
de particulas abrasivas u otras imperfecciones.

UNIDAD

(1) Enla columna “Precio Unitario Estimado”, se relaciona el valor unitario techo de los bienes a adquirir
por la Entidad.

(2) En la columna “Valor ofertado por el proponente IVA - incluido” los Proponentes deberan indicar el
valor unitario ofertado con IVA incluido, teniendo en cuenta todos los conceptos inherentes al bien
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requerido. Los oferentes no podran sobrepasar en sus ofertas el valor unitario tope o techo por cada bien
definido por la entidad, so pena del RECHAZO de sus ofertas.

Para efectos de la seleccion de la propuesta con menor valor, se tendra en cuenta aquella que
arroje el menor valor en la suma total de todos los elementos requeridos.

El Proponente debe proyectar el valor de la oferta por el tiempo de ejecucion del contrato respectivo de
forma responsable y previendo la totalidad de factores que integran los costos y gastos de la ejecucién
del contrato. Seran de la exclusiva responsabilidad del Proponente, los errores u omisiones en que
incurra al indicar los costos y valores totales en su propuesta debiendo asumir los mayores costos 0
pérdidas que se deriven de dichos errores u omisiones. Son de cargo del adjudicatario el pago de los
derechos, impuestos tasas y otros conceptos que genere el contrato.

El Proponente cuando diligencie la Lista de Precios (Oferta Econoémica) en el SECOP |l debe incluir la
totalidad de los costos directos e indirectos inherentes a la ejecucion del contrato y por ningln motivo se
consideraran costos adicionales. En caso de no discriminar todos los costos directos e indirectos, o no
expresar que éstos se encuentran incluidos en el valor de la propuesta, los mismos se entenderan
comprendidos en dicho valor.

En el evento de no diligenciar la lista de precios (Oferta Econdmica) o no ofertar el servicio requerido o
diligenciar la casilla en ($0), la propuesta sera RECHAZADA.

Con el diligenciamiento de la lista de precios el oferente manifiesta conocer y aceptar las especificaciones
técnicas de los bienes o servicios objeto del proceso.

La lista de precios (oferta econémica) debera diligenciarse simultaneamente con
los requisitos habilitantes y técnicos a través de la plataforma del SECOP I, la
cual sera desencriptada por la Entidad en el término establecido en la Plataforma
del SECORP II.

Para el diligenciamiento de la Lista de Precios (Oferta Economica) de la
Plataforma Secop Il, los proponentes deberan tener en cuenta la informacion
incluida en el ANEXO N° 2 “INFORMACION COMPLEMENTARIA LISTA DE
PRECIOS (OFERTA ECONOMICA) EN LA PLATAFORMA DEL SECOP 1I”.

LA NO PRESENTACION DE LA LISTA DE PRECIOS (OFERTA ECONOMICA)

SERA CAUSAL DE RECHAZO, TODA VEZ QUE ESTE REQUISITO ES PARTE

INTEGRAL DE LA OFERTA.

Vigente desde: 21/01/2019




Cadigo: 208-DGC-Ft-52

5 . . £ : 7 Version: 3 Péag: 28 de 54
ALCALDIA MAYOR INVITACION PUBLICA SELECCION DE MINIMA CUANTIA
Deeogﬂ'IAo.c.
Gakds 3 vakieds Prude Vigente desde: 21/01/2019

INVITACION PUBLICA SELECCION DE MINIMA CUANTIA No. CVP — IPMC -0011-
2021

NOTA 1: PRECIOS ARTIFICIALMENTE BAJOS - En relacion con las propuestas
econOmicas, la entidad observard el procedimiento establecido en el articulo
2.2.1.1.2.2.4 del Decreto 1082 de 2015, con relacién a la propuesta de menor
precio cuando se dé la hipotesis establecida en dicha disposicion.

Nota 2: En caso de participacion de proponentes de los regimenes simplificado y
comun, se tomaran los precios sin IVA, para efectuar la comparacion de
propuestas.

14. CAUSALES DE RECHAZO GENERALES:

Solo seran causales de rechazo las previstas en el estudio previo y/o invitacion
publica y las expresamente sefialadas en la ley. Por lo tanto, de conformidad con
lo sefialado en el numeral 6°, articulo 2.2.1.1.2.1.3 del Decreto 1082 de 2015, la
CVP rechazara las propuestas en los siguientes eventos:

1. El proponente que se encuentre incurso en alguna de las causales de inhabilidad o
incompatibilidad para contratar establecidas en la Constitucién o en la Ley.

2. Lapropuesta sea presentada por personas juridicamente incapaces para obligarse.

3. La CVP detecte inconsistencias que no puedan ser resueltas por los proponentes mediante
pruebas que aclaren la informacion presentada.

4. El proponente sefiale su desacuerdo o imposibilidad de cumplir las obligaciones y condiciones
previstas en la invitacidn, o presente condicionamiento para la adjudicacion.

5. Cuando el proponente no subsane o subsane parcialmente lo requerido por la CVP, o no
responda a cualquiera de los requerimientos efectuados por la entidad dentro del plazo
estipulado por la Entidad en la Invitacion Publica.

6. Cuando de conformidad con la informacion a su alcance, la entidad estime que el valor de una
oferta resulta artificialmente baja y una vez requerido el proponente para que explique las
razones que sustentan el valor ofertado, las mismas no sean suficientes o razonables para el
comité evaluador y/o para el Ordenador del gasto, de acuerdo a lo estipulado en el articulo
2.2.1.1.2.2.4 del Decreto 1082 de 2015.

7. Cuando en el Certificado de Existencia y Representacion Legal se verifique que el objeto del
proponente (o de cualquiera de los integrantes cuando sea Consorcio o Unién Temporal) no se
ajusta a lo exigido en la Invitacion Puablica.

8. Cuando se demuestre que, a la fecha de adjudicacion el proponente no se encuentra al dia
durante los ultimos seis (6) meses con el cumplimiento en el pago de los aportes al Sistema de
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Seguridad Social en Salud, Pension y Riesgos Profesionales y los aportes parafiscales, cuando
a ello hubiere lugar, en cumplimiento a lo estipulado en el Articulo 50 de la Ley 789 de 2002.

9. Cuando de acuerdo con los documentos presentados, el representante legal del proponente o
apoderado carezca de facultades suficientes para presentar la propuesta y el interesado no
presente los documentos necesarios para acreditar que su representante o apoderado dispone
de las facultades necesarias.

10. Cuando de conformidad con el Certificado de Existencia y Representacion Legal expedida por la
Camara de Comercio o por la autoridad competente, con los estatutos de la persona juridica o
con certificacién juramentada proveniente del representante legal del proponente, se determine
que su duracion no es igual a la del plazo para la ejecucion del contrato y un (1) afio més.

11. Cuando de acuerdo con el dictamen del Revisor Fiscal el participante o alguno de sus miembros
se encuentre en causal de disolucion.

12. Cuando verificada la informacién aportada por cualquiera de los proponentes y/o de los
integrantes del consorcio y/o unién temporal, se determine por parte de la CVP que ella no
corresponde a la realidad.

13. La no entrega de la garantia de seriedad junto con la propuesta (en caso de ser requerida)

14. En los demas casos que asi lo contemple la ley, el estudio previo e Invitacion Publica.

Nota: Cuando se presenten varias propuestas por el mismo Proponente o
integrante del proponente, por si 0 por interpuesta persona, en Consorcio, Unién
Temporal o individualmente, o cuando uno o méas socios de la persona juridica
proponente o su representante legal sean socios o representante legal de otra
persona juridica proponente en este mismo proceso, o cuando uno 0 mas socios
de la persona juridica proponente, o su representante legal se presenten como
personas naturales en este mismo proceso, la entidad evaluara la primera oferta
radicada en el tiempo y procederd al rechazo de las demas ofertas.

15.1. CAUSALES DE RECHAZO ESPECIFICAS.

1. Cuando existiere incumplimiento de los requisitos habilitantes: documentos
juridicos, experiencia, documentos de cumplimiento de las especificaciones
técnicas previstos en esta invitacion publica, previo requerimiento por parte de
la entidad e incumplimiento del mismo por parte del oferente.

. La omision en la informacion o la no presentacion de Ia” LISTA DE PRECIOS”

.Cuando uno o mas de los precios globales ofertados excedan el
correspondiente precio oficial globales establecido por la entidad.

4. Cuando uno o mas de los valores globales ofertado objeto de correccion sea

w N
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superior al valor maximo globales establecido por la Entidad.

5. Cuando el valor total de la oferta sea superior al valor total del valor establecido
por la Entidad.

6. En el evento en que el proponente no diligencie alguna de las casillas
correspondientes al valor globales por item o que diligenciada se encuentra
con valor $0.

16. CRITERIOS DE DESEMPATE:

En caso de empate, la Entidad aceptard la oferta que haya sido presentada
primero en el tiempo.

17. DECLARATORIA DE DESIERTO DEL PROCESO:

La CVP podra declarar desierto este proceso de seleccion, en los siguientes
casos:

1. Por motivos o causas que impidan la escogencia objetiva de una propuesta.

2. Cuando la propuesta hubiera sido abierta con anterioridad a la diligencia del
cierre.

3. Cuando no se presente propuesta alguna.

4. Cuando ningun proponente resulte habilitado luego de surtida la etapa de
verificacion de los requisitos habilitantes.

5. Cuando ninguna propuesta se ajuste a las condiciones consignadas en esta
invitacion publica.

18. TRASLADO DEL INFORME DE VERIFICACION Y DE EVALUACION DE
LAS PROPUESTAS.

Vencido el término sefalado para la verificacion de la propuesta se dara traslado
del informe de verificacion, a travées de la pagina web del SECOP I
www.colombiacompra.gov.co, el cual permanecera simultaneamente a disposicion
de los proponentes en la Caja de la Vivienda Popular, por el término establecido en
el CRONOGRAMA de la Invitacién Puablica, para que los proponentes a través de la
plataforma del SECOP Il presenten las observaciones que estimen pertinentes, las
cuales seran resueltas por la entidad.
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Los interesados en formular observaciones deberan enviarlas, dentro del término
de traslado del informe de evaluacién, a través de la pagina web de SECOP II.

Una vez publicado el informe de verificacion de requisitos habilitantes y, hasta la
fecha definida en el cronograma, los proponentes podran subsanar, aclarar y dar
respuesta a los requerimientos hechos por la Entidad hasta esta etapa.

En cumplimiento de lo establecido en el numeral 8° del articulo 30 de la Ley 80
de 1993, luego de verificados los requisitos habilitantes y elaborados los informes
de evaluacion, la Secretaria los publicard en el Sistema Electronico para la
Contratacion Publica SECOP I, conforme al cronograma sefialado en el pliego de
condiciones, para que los proponentes puedan presentar las observaciones que
estimen pertinentes.

Las observaciones presentadas al informe de evaluacion deberan dirigirse a través
de mensaje en la plataforma de SECORP II.

En ningun caso, las observaciones podran completar, adicionar, modificar o
mejorar sus propuestas, so pretexto del ejercicio del derecho a formular
observaciones.

19. COMITES EVALUADORES:

Las personas que integraran el Comité Asesor y Evaluador, con el fin de verificar
documentos juridicos, documentos técnicos, experiencia del proponente, y la
evaluacion del factor Econémico de las propuestas, son:

a) El Comité Técnico conformado por: La Subdirectora Administrativa, quien podra
contar con el personal de apoyo que considere necesario.

b) EI Comité Econémico conformado por: La Subdirectora Administrativa quien
podra contar con el personal de apoyo que considere necesario.

c) El Comité Juridico conformado por: La Direccién de Gestion Corporativa y CID
de la Caja, quien podra contar con el personal de apoyo que considere necesario.

20. ADJUDICACION

Resueltas las observaciones, consolidado el informe final por parte de los
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evaluadores designados, la adjudicacion se hara en el término establecido en el
cronograma de esta Invitacion Publica, mediante comunicacion de aceptacion de
oferta, la cual se publicard en SECOP Il www.colombiacompra.gov.co. Dicho
término podré ser prorrogado por LA CAJA si lo considera pertinente.

La adjudicacion se entendera realizada con la comunicacion de aceptacion de
oferta, que se publicara a través de la pagina web del SECOP i
www.colombiacompra.gov.co. Con esta publicaciébn se entiende comunicada la
aceptacion de oferta al proponente seleccionado y a los demas proponentes.

La adjudicacion se efectuara al proponente cuya oferta resulte ser el precio mas
bajo, siempre y cuando acredite el cumplimiento de los requisitos habilitantes
exigidos en la presente Invitacion, asi como de las Especificaciones Técnicas
Minimas.

LA CAJA podra adjudicar el contrato cuando solo se haya presentado una oferta 'y
esta cumpla con los requisitos habilitantes exigidos, asi como de las
Especificaciones Técnicas Minimas, siempre que la oferta satisfaga los
requerimientos contenidos en esta Invitacién Publica.

21. CONTROL DE EJECUCION.

SUPERVISION DEL CONTRATO: La supervision y control de la ejecucion del
contrato que se derive del proceso de seleccion sera ejercida por
SUBDIRECTOR/A ADMINISTRATIVO/A, quien haga sus veces 0 quien designe el
ordenador del gasto, quien verificara el cumplimiento del objeto del contrato y
todas sus obligaciones, dentro de los términos previstos y tendra las
responsabilidades que le sefala la Ley y podrd designar un apoyo a la
supervision de acuerdo a lo establecido en los articulos 83 y 84 de la Ley 1474 de
2011. Para estos efectos, la supervision estara sujeta a lo dispuesto en el
numeral 1° del articulo 26 de la Ley 80 de 1993 y demas normas que regulen la
materia.

22. LIQUIDACION

Terminada la ejecucion del contrato, este se liquidara dentro de los cuatro (4)
meses siguientes, de acuerdo con lo establecido en el articulo 60 de la Ley 80 de
1993 modificado por el articulo 217 del Decreto Ley 019 de 2012.
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23. PERFECCIONAMIENTO Y EJECUCION

El futuro contrato se entiende perfeccionado con la comunicacion de la
aceptacion junto con la oferta; para su ejecucidn se requerira del registro
presupuestal y la aprobacion de la Garantia Unica. EL CONTRATISTA dispone
de tres (3) dias habiles, contados a partir de la comunicacién de aceptacion,
para aportarla a la Caja de la Vivienda Popular la Garantia Unica.

24. ASIGNACION DE RIESGOS

Teniendo en cuenta la forma de pago pactada con el contratista, los riesgos
previsibles que se evidencian para la presente contratacion y de conformidad lo
establecido por el art. 4 de la Ley 1150 de 2007, se adjuntan en el Anexo
Tipificacidn, Estimacion, Asignacion y mitigacion del Riesgo.

25. ESTUDIOS PREVIOS Y ANEXO TECNICO

Los estudios previos y anexo técnico, podran consultarse por cualquier interesado
en la Direccion de Gestion Corporativa y CID de la Caja de la Vivienda Popular
ubicada en la Calle 54 No. 13 — 30 de Bogota D.C., 4° piso., 0 en las péaginas
www.colombiacompra.gov.co y www.contratacionbogota.gov.co, en donde podra
consultar los documentos y demas actuaciones que se generen dentro del
proceso.

L
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MARIA MERCEDES MEDINA OROZCO
DIRECTORA DE GESTION CORPORATIVA Y CID

NOMBRE SUBDIRECCION FIRMA
, RUBEN DARIO JIMENEZ Contratista de la oficina de RN
Elaboro GIRALDO Direccion de Gestion

Corporativay CID

. CARMEN YOLANDA Abogada Contratista de la
Revisé Direcciéon de Gestién

VILLABONA Corporativay CID
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ANEXO 1
CARTA DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA

Ciudad y Fecha

El (los) suscrito(s)

de acuerdo con las condiciones que se estipulan en los documentos de la
Invitacion publica, hago (hacemos) la siguiente propuesta seria e irrevocable para
el PROCESO DE SELECCION DE MINIMA CUANTIA No. CVP — 011 — de 2021,
cuyo objeto es “XXXXHXHAXAKHIAHAAAXAXAAKNK”,

Asi mismo manifiesto:

1. Que declaro bajo la gravedad de juramento que se entiende prestado con la
firma de la presente carta, que no me encuentro incurso en causal alguna de
inhabilidad o incompatibilidad o prohibiciones para participar en procesos de
Minima Cuantia y/o contratar consagradas en la Constitucion y la Ley.

2. Que manifiesto expresamente haber leido y conocer la Invitacion Publica y sus
documentos anexos y en consecuencia me someto a ella.

3. Que acepto las consecuencias que se deriven del incumplimiento de los
requisitos a que se refiere el numeral anterior.

4. Que declaro bajo la gravedad de juramento, que toda la informacién aportada y
contenida en mi propuesta es veraz y susceptible de comprobacion.

5. Que acuso recibo de las comunicaciones y/o Adendas (si a ello hubiere
lugar), expedidas por la CVP durante el periodo del proceso de minima cuantia y
manifiesto haberlas leido y conocerlas y por tanto me someto a ellas.

6. Que convengo en mantener esta oferta por un periodo de noventa (90) dias
calendario, contados a partir de la fecha de entrega de propuestas del proceso
de minima cuantia o del vencimiento de sus prérrogas si las hubiere; la oferta
nos obliga y podra ser exigido su cumplimiento en cualquier momento antes de
gue expire el periodo indicado.

7. Declaro que estamos en total capacidad de entregar los bienes y/o servicios
requeridos por la CVP, de conformidad con las condiciones técnicas sefialadas en
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los documentos de estudios previos, anexo técnico, invitacion publica y demas
gue hagan parte del presente proceso.

8. Declaro que los bienes y/o servicios ofertados cumplen con la totalidad de los
requisitos técnicos establecidos por la CVP en los documentos de estudios
previos, anexo técnico, invitacion publica y demas que hagan parte del presente
proceso.

9. Declaro que estoy en capacidad de cumplir con los criterios de entrega, cambio
de bienes y/o servicios, transporte, y demas establecidas en el estudio previo/
anexo técnico, sin perjuicio de las demas contenidas en los documentos de
estudios previos, invitacidbn publica y demas que hagan parte del presente
proceso.

10. Declaro que estoy en capacidad de mantener en instalaciones propias los
bienes y/o servicios requeridos por la CVP, asi como que estoy en capacidad de
cumplir con los términos de entrega

11. Que esta oferta, una vez aceptada, me obliga a su cumplimiento.

12. Que conozco y acepto en un todo las leyes generales y especiales
aplicables a este proceso contractual.

13. Que haré los tramites necesarios para cumplir los requisitos de ejecucién
del contrato, en los plazos establecidos en la invitacion publica.

14. En cumplimiento de lo sefialado en la Ley declaro bajo la gravedad de
juramento, que la empresa o el Consorcio o la Union Temporal o los integrantes
de estas figuras asociativas, que represento no se encuentra(n) relacionado(s)
en el Boletin de Responsables Fiscales que publica la Contraloria General de la
Republica. (En el evento que el proponente sea una persona natural, debe
realizar esta declaracion).

15. Que el original de la propuesta consta de ( ) folios, debidamente
numerados.
Ademas, informo que SI _~ NO _ (MARQUE CON UNA (X) LA

OPCION SELECCIONDA) acepto recibir notificaciones electrénicas

Deben incluirse las manifestaciones que se consideren necesarias para cada
proceso, dependiendo de la naturaleza del bien o servicio a contratar.

Atentamente,
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PROPONENTE:
Nit.:

NOMBRE DEL LA PERSONA NATURAL O REPRESENTANTE LEGAL DE LA
PERSONA JURIDICA:

DOCUMENTO DE IDENTIDAD: DIRECCION

TELEFONO FAX

CORREO ELECTRONICO FIRMA:
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ANEXO No. 2
COMPROMISO ANTICORRUPCION
Bogoté, D.C.
Sefores

Caja de la Vivienda Popular
Proceso de Contratacion — CVP-IPMC-011-2021

[Nombre del representante legal o de la persona natural Proponente], identificado
como aparece al pie de mi firma, [obrando en mi propio nombre o en mi calidad de
representante legal de] [nombre del Proponente], manifiesto que:

1. Apoyamos la accién del Estado colombiano y de la Caja de la Vivienda Popular
para fortalecer la transparencia y la rendiciébn de cuentas de la administracién
publica.

2. No estamos en causal de inhabilidad alguna para celebrar el contrato objeto del
Proceso de Contratacion [Insertar informacion)].

3. Nos comprometemos a no ofrecer y no dar dadivas, sobornos o cualquier forma
de halago, retribuciones o prebenda a servidores publicos o asesores de la
Entidad Contratante, directamente o a través de sus empleados, contratistas o
tercero.

4. Nos comprometemos a no efectuar acuerdos, o realizar actos o conductas que
tengan por objeto o efecto la colusion en el Proceso de Contratacién [Insertar
informacion].

5. Nos comprometemos a revelar la informaciébn que sobre el Proceso de
Contratacion [Insertar informacion] nos soliciten los organismos de control de la
Republica de Colombia.

6. Nos comprometemos a comunicar a nuestros empleados y asesores el
contenido del presente Compromiso Anticorrupcion, explicar su importancia y las
consecuencias de su incumplimiento por nuestra parte, y la de nuestros
empleados o asesores.

7. Conocemos las consecuencias derivadas del incumplimiento del presente
compromiso anticorrupcion.
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En constancia de lo anterior firmo este documento a los [Insertar informacion] dias
del mes de [Insertar informacion] de [Insertar informacion].

[Firma representante legal del Proponente o del Proponente persona natural]
Nombre: [Insertar informacion]

Cargo: [Insertar informacion]

Documento de Identidad: [Insertar informacion]
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ANEXO N° 3 “INFORMACION COMPLEMENTARIA LISTA DE PRECIOS
(OFERTA ECONOMICA) EN LA PLATAFORMA DEL SECOP II”.

La oferta debe cumplir con los siguientes requisitos, para lo cual el Proponente
debe diligenciar la Lista de Precios (Oferta Econdmica) en la pagina del SECORP II.

a) La oferta debe presentarse en moneda legal colombiana sin decimales.

b) Para efectos de la seleccién de la propuesta con menor valor, el Oferente
debera diligenciar la Lista de Precios publicada en la plataforma del SECOP I,
para lo cual debera tener en cuenta la siguiente informacion que sirve de guia

para el diligenciamiento del referido anexo:

Incluya
el
Unidad precio
- de . ... | como lo
i?tfl’-culo Sﬁgggc Descripcion | Cantidad | Medida E;?%oagon'(tl";no :gdique
Entidad
Estatal
2
1 Debe Debe Debe Debe | $(XXXXXxxxxxxx) | (valor
diligenciar | diligenciar diligenciar | diligenciar ofertado)
conforme | conforme conforme | conforme | Indicar el valor
con cada |[con cada | con cada | concada |techo
proceso proceso proceso proceso | establecido por
la entidad para
cada item

(3) En la columna “Precio Unitario Estimado”, se relaciona el valor unitario techo
de los bienes a adquirir por la Entidad.

(4) En la columna “Incluya el precio como lo indique la Entidad Estatal” los
Proponentes deberan indicar el valor unitario_ofertado, teniendo en cuenta
todos los conceptos inherentes al bien o servicio. Los oferentes no podran
sobrepasar en sus ofertas el valor unitario tope o techo por cada bien definido
por la entidad, so pena del RECHAZO de sus ofertas.




Cadigo: 208-DGC-Ft-52

: . 4 : 7 Version: 3 Pag: 40 de 54
ALCALDIA MAYOR INVITACION PUBLICA SELECCION DE MINIMA CUANTIA
DEBOQ?IIAD.C.
i 0 3 wkkedy s Vigente desde: 21/01/2019

INVITACION PUBLICA SELECCION DE MINIMA CUANTIA No. CVP — IPMC -0011-
2021

f) Para efectos de la seleccién de |la propuesta con menor valor, se tendra
en cuenta aquella que arroje el menor valor en la sumatoria de los valores
unitarios ofertados.

g) El Proponente debe proyectar el valor de la oferta por el tiempo de ejecucion
del contrato respectivo de forma responsable y previendo la totalidad de
factores que integran los costos y gastos de la ejecucion del contrato. Seran de
la exclusiva responsabilidad del Proponente, los errores u omisiones en que
incurra al indicar los costos y valores totales en su propuesta debiendo asumir
los mayores costos o pérdidas que se deriven de dichos errores u omisiones.
Son de cargo del adjudicatario el pago de los derechos, impuestos tasas y
otros conceptos que genere el contrato.

h) El Proponente cuando diligencie la Lista de Precios (Oferta Econdémica) en el
SECORP Il debe incluir la totalidad de los costos directos e indirectos inherentes
a la ejecucién del contrato y por ningdn motivo se considerardn costos
adicionales. En caso de no discriminar todos los costos directos e indirectos, o
no expresar que éstos se encuentran incluidos en el valor de la propuesta, los
mismos se entenderan comprendidos en dicho valor.

i) En el evento de no diligenciar la lista de precios (Oferta Econémica) o no
ofertar la totalidad de los servicios requeridos o diligencia una o varias casillas
en ($0), la propuesta serd& RECHAZADA.

j) Con el diligenciamiento de la lista de precios el oferente manifiesta conocer y
aceptar las especificaciones técnicas de los bienes o servicios objeto del
proceso.

k) En caso de participacion de proponentes de los regimenes simplificado y
comun, se tomaran los precios sin IVA, para efectuar la comparacion de
propuestas.
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ANEXO No. 4
FORMATO EXPERIENCIA

(Diligencie un formato pro cada uno de los contratos con los que se acreditara el
requisito de experiencia solicitado por la CVP)

NOMBRE DE LA ENTIDAD
CONTRATANTE O DEL CLIENTE

NOMBRE DEL CONTRATISTA
(Oferente o miembro del oferente)

NUMERO Y VIGENCIA DEL
CONTRATO A CERTIFICAR

PARTICIPA EN CALIDAD DE
OFERENTE PLURAL

SI () NO (_) PORCENTAJE DE
PARTICIPACION ()

PERSONA DE CONTACTO PARA
VERIFICACION

TELEFONO

DIRECCION

E-MAIL

Certifico que la informacion relacionada es veraz y anexo los soportes requeridos

en la Invitacion,

Atentamente,

Nombre o Razén Social del Proponente:
NIT

Nombre del Representante Legal:

C.C. No. de

Direccion Comercial del Proponente

Teléfonos

Fax

Ciudad

FIRMA:
NOMBRE DE QUIEN FIRMA:
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ANEXO No. 5

CERTIFICADO DE APORTES AL SISTEMA DE SEGURIDAD SOCIAL Y
PARAFISCALES

PERSONA NATURAL. ARTICULO 9 LEY 828 DE 2003.

Yo identificado (a) con c.c de

, de acuerdo con lo sefalado en el articulo 9 de la Ley 828 de 2003,
DECLARO BAJO LA GRAVEDAD DE JURAMENTO y con sujecibn a las
sanciones que para tal efecto establece el Codigo Penal en su articulo 442, que he
efectuado el pago por concepto de mis aportes y el de mis empleados (en caso de
tener empleados a cargo) a los sistemas de salud, pensiones, riesgos laborales,
cajas de compensacion familiar, Instituto Colombiano de Bienestar familiar (ICBF)
y Servicio Nacional de Aprendizaje (SENA), durante los ultimos seis (6) meses
calendario legalmente exigibles a la fecha de presentacion de nuestra propuesta
para el presente proceso de seleccion.

Nota: Para relacionar el pago de los aportes correspondientes al sistema de
seguridad social, se deberan tener en cuenta los plazos previstos en el Decreto
1406 de 1999 articulos 19 a 24 y Decreto 2236 de 1999. Asi mismo, en el caso
del pago correspondiente a los aportes parafiscales: CAJAS DE
COMPENSACION FAMILIAR, ICBF y SENA, se debera tener en cuenta los plazos
dispuestos para tal efecto, en el Decreto 1464 de 2005.

EN CASO DE PRESENTAR ACUERDO DE PAGO CON ALGUNA DE LAS
ENTIDADES ANTERIORMENTE MENCIONADAS, SE DEBERA PRECISAR
EL VALOR Y EL PLAZO PREVISTO PARA EL ACUERDO DE PAGO, CON
INDICACION DEL CUMPLIMIENTO DE ESTA OBLIGACION.

Dada en alos ( ) del mes de de

NOMBRE DE QUIEN DECLARA
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ANEXO No. 6
CERTIFICACION DE PAGOS DE APORTES AL SISTEMA DE SEGURIDAD

SOCIAL Y PARAFISCALES.
PERSONA JURIDICA. ARTICULO 50 DE LA LEY 789 DE 2002.

(Use la opcién que corresponda, segun certifique el Representante Legal o el

Revisor Fiscal)Yo, , identificado con , en mi
condicion de Representante Legal de (Razoén social de la compafiia) identificada
con Nit , debidamente inscrito en la Camara de Comercio de

certifico el pago de los aportes realizados por la compafiia durante los uUltimos seis
(6) meses calendario legalmente exigibles a la fecha de presentacién de nuestra
propuesta para el presente proceso de seleccidén, por los conceptos de salud,
pensiones, riesgos laborales, cajas de compensacion familiar, Instituto Colombiano
de Bienestar familiar (ICBF) y Servicio Nacional de Aprendizaje (SENA).
Lo anterior en cumplimiento de lo dispuesto en el articulo 50 de la Ley 789 de
2002.Yo, , identificado con , 'y con Tarjeta
Profesional No. de la Junta Central de Contadores de Colombia, en mi
condicion de Revisor Fiscal de (Razon social de la compafiia) identificado con Nit
, debidamente inscrito en la Camara de Comercio de , luego
de examinar de acuerdo con las normas de auditoria generalmente aceptadas en
Colombia, los estados financieros de la compafiia, certifico el pago de los aportes
realizados por la compafiia durante los udltimos seis (6) meses calendario
legalmente exigibles a la fecha de presentacion de la propuesta para el presente
proceso de seleccion, por los conceptos de salud, pensiones, riesgos laborales,
cajas de compensacion familiar, Instituto Colombiano de Bienestar familiar (ICBF)
y Servicio Nacional de Aprendizaje (SENA).
Estos pagos, corresponden a los montos contabilizados y pagados por la
compafia durante dichos 6 meses. Lo anterior, en cumplimiento de lo dispuesto
en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002.
Nota: Para relacionar el pago de los aportes correspondientes a los Sistemas de
Seguridad Social, se deberan tener en cuenta los plazos previstos en el Decreto
1406 de 1999 articulos 19 a 24 y Decreto 2236 de 1999. Asi mismo, en el caso
correspondiente a los aportes parafiscales: CAJAS DE COMPENSACION
FAMILIAR, ICBF y SENA, se debera tener en cuenta el plazo dispuesto para tal
efecto en el Decreto 1464 de 2005.
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EN CASO DE PRESENTAR ACUERDO DE PAGO CON ALGUNA DE LAS
ENTIDADES ANTERIORMENTE MENCIONADAS, SE DEBERA PRECISAR EL
VALOR Y EL PLAZO PREVISTO PARA EL ACUERDO DE PAGO, CON
INDICACION DEL CUMPLIMIENTO DE ESTA OBLIGACION.

Dada en

,alos ( ) del mes de

de

NOMBRE DE QUIEN CERTIFICA
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ANEXO No. 7

MODELO DE DOCUMENTO DE CONSTITUCION PARA CONSORCIO

En la Ciudad de , a los_ dias del mes de del ano ,
comparecieron las siguientes personas naturales y/o juridicas, directamente o por
conducto de sus respectivos representantes legales o apoderados, los cuales
concurren debidamente autorizados), debidamente facultados para otorgar el
presente acto:

ARTICULO 1. INTEGRANTES DEL CONSORCIO E IDENTIFICACION

No. NOMBRE DE C.C/ NOMBRE DEL C.C/
INTEGRANTE NIT REPRESENTANTE NIT
(PERSONA NATURAL LEGAL O
O JURIDICA) APODERADO DEL
INTEGRANTE

ARTICULO 2. OBJETO DEL CONSORCIO.- El objeto del presente acuerdo es la
integracion de un consorcio entre las personas plenamente identificadas en el
articulo 1° del presente documento, con el propésito de presentar en forma
conjunta propuesta, para participar en el proceso de No.
de 2016, abierto por la Caja de la Vivienda Popular, cuyo objeto es:
y para la ejecucion del contrato si nos

fuere adjudicado.

La integracion del consorcio se refiere unicamente al desarrollo de las actividades
y ejecucién de los actos necesarios para la preparacion y presentacion de la
Propuesta para participar en el proceso antes referido, asi como al cumplimiento
de las obligaciones directamente emanadas de la eventual adjudicacién, de
acuerdo con los términos y condiciones de la seleccion, asi como la ejecucion del
contrato en los términos y condiciones establecidos en el invitacién publica y los
términos contractuales del contrato en caso de ser adjudicatarios.
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Las Partes acuerdan y manifiestan que el presente consorcio no constituye una
persona juridica distinta de las Partes individualmente consideradas, ni sociedad
de hecho, o sociedad alguna.

ARTICULO 3. NOMBRE Y DOMICILIO.- El Consorcio que las partes constituyen
mediante el presente Acuerdo se denominara para todos los efectos de la
selecciéon y de la ejecucion del contrato, en caso de resultar adjudicatario,
"Consorcio ” y su domicilio sera la ciudad de , Direccion:

Teléfono: , Fax:

ARTICULO 4. RESPONSABILIDAD. Los integrantes, participando a titulo de
Consorcio, comprometen su responsabilidad solidaria frente a la Caja de la
Vivienda Popular, en lo relacionado con el cumplimiento total de la propuesta y del
objeto del Contrato que llegare a celebrarse. En consecuencia, nuestra
responsabilidad sera solidaria, mancomunada e ilimitada en todas y cada una de
las obligaciones derivadas de la propuesta y el contrato, por virtud de lo cual
entendemos que las actuaciones, hechos y omisiones que se presenten en
desarrollo del proceso de seleccion y el contrato afectan a todos los integrantes
que la conforman.

ARTICULO 5. REPRESENTANTE DEL CONSORCIO.- Las Partes han
designado a , domiciliado en Bogota, D.C., ciudadano colombiano,
identificado con la cédula de ciudadania No. , expedida en

, para que actiue como representante y vocero del Consorcio frente a
la Caja de la Vivienda Popular y terceros.

El representante del consorcio tendra todas las facultades necesarias para actuar
en nombre del CONSORCIO y en el de cada uno de sus miembros, en los asuntos
relacionados directa e indirectamente con la elaboracion y presentacion de la
Propuesta y la celebracion y ejecucion del contrato en el caso de que la CVP
adjudicase el proceso de seleccion al consorcio. En especial tendra las facultades
suficientes para:

e Presentar la Propuesta.
e Atender todos los posibles requerimientos que formule LA CVP.
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e Suscribir cualquier otro documento y ejecutar cualquier otro acto que se
requiera para la elaboracién y presentacion de la Propuesta, dentro de los
términos y condiciones del proceso de seleccion.

¢ Notificarse de todos los actos que requieran de tal actuacién en el curso del
proceso de seleccién como en la ejecucién del contrato, en el evento que el
consorcio resulte adjudicatario.

e Suscribir las modificaciones, prérrogas, adiciones, liquidacion y demas
documentos que se produzcan en desarrollo del mismo.

e Ejecutar todos los actos y suscribir todos los documentos necesarios para la
ejecucion del Contrato, dentro de los términos y condiciones del proceso de
seleccion.

e Presentar los recursos pertinentes tanto en nombre del consorcio como en
nombre sus integrantes.

En el evento de presentarse inhabilidades sobrevivientes para el consorcio, los
miembros del consorcio o los representantes legales de éstos, el representante del
consorcio tendra la obligacion de informarlo por escrito a la CVP dentro de los
cinco dias habiles siguientes a la ocurrencia de los hechos que dieron lugar a ella.

Por el s6lo hecho de la firma del presente Acuerdo, el representante legal acepta
esta designacién y entiende las obligaciones que se deriva del mismo.

Durante la ejecucién del contrato, si llegare a ser adjudicado, las partes podran
reemplazar de mutuo acuerdo el representante del consorcio, mediante
documento suscrito por los integrantes del mismo, que se comunicara a la entidad
contratante.

ARTICULO 6. PORCENTAJE DE PARTICIPACION. - Los miembros del
consorcio tienen la siguiente participacion:

INTEGRANTE % DE PARTICIPACION
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PARAGRAFO: La participacion de cada una de las partes que conforman el ciento
por ciento (100%) del consorcio no podra ser modificada sin el consentimiento
previo de la CVP.

ARTICULO 7. EXCLUSIVIDAD. - Durante la vigencia del presente Acuerdo las
Partes se obligan a no participar directa o indirectamente en cualquier acto,
negocio o0 contrato, relacionado con la presentacion de otra Propuesta para el
proceso de seleccién ya identificado.

ARTICULO 8. REGLAS BASICAS. — (LAS PARTES E’ODRAN INDICAR LAS
REGLAS BASICAS POR LAS CUALES SE REGIRAN LAS RELACIONES
INTERNAS DE LOS INTEGRANTES DEL CONSORCIO.)

ARTICULO 9. DURACION. - La duracién del presente CONSORCIO en caso de
salir favorecido con la adjudicacion sera igual al plazo del contrato del contrato y
un (1) afio mas. En todo caso EL CONSORCIO durara todo el término necesario
para liquidar el contrato y atender las garantias prestadas. En caso que la
Propuesta presentada por el Consorcio no resulte favorecida, la vigencia del
presente Acuerdo se extinguird de manera automética.

ARTICULO 10. CESION. - No se podréa ceder en todo o en parte la participacion
de alguno de los integrantes del CONSORCIO, entre ellos. Cuando se trate de
cesion a un tercero se requerird aprobacion escrita previa de la CVP, quien, en
virtud de la ley, podréa reservarse la facultad de aprobar dicha cesion.

ARTICULO 11. LEY Y JURISDICCION APLICABLE- EL presente Acuerdo se rige
por las leyes de la Republica de Colombia, en especial en lo dispuesto por la Ley
80 de 1993 y demas disposiciones complementarias.

En constancia de lo anterior, se firma por los consorciados a los
dias del mes de del afio :

POR POR

Representante Legal Representante Legal
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Nombre: Nombre:
Cc.C Cc.C
Firma: Firma:

Acepto el nombramiento como Representante del Consorcio:
Nombre:
C.C.
Firma:

Nota: El documento de consorcio podra contener otras CLAUSULAS que los
integrantes consideren pertinentes, siempre y cuando no contravengan lo
dispuesto en la ley 80/93 o incluyan limitaciones o exclusiones de los
Consorciados.




Cadigo: 208-DGC-Ft-52

5 . . £ : 7 Version: 3 Péag: 50 de 54
ALCALDIA MAYOR INVITACION PUBLICA SELECCION DE MINIMA CUANTIA

DE BOGOTAD.C.

1&ainal

Gakds 3 vakieds Prude Vigente desde: 21/01/2019

INVITACION PUBLICA SELECCION DE MINIMA CUANTIA No. CVP — IPMC -0011-
2021

ANEXO No. 8
MODELO DE DOCUMENTO DE CONSTITUCION PARA UNION TEMPORAL

En la Ciudad de , a los__ dias del mes de del afo :
comparecieron las siguientes personas naturales y/o juridicas, directamente o por
conducto de sus respectivos representantes legales o apoderados, los cuales
concurren debidamente autorizados), debidamente facultados para otorgar el
presente acto:

ARTICULO 1. INTEGRANTES DE LA UNION TEMPORAL E IDENTIFICACION

No. NOMBRE DE C.C/ NOMBRE DEL C.C/
INTEGRANTE NIT REPRESENTANTE NIT
(PERSONA NATURAL LEGAL O
O JURIDICA) APODERADO DEL
INTEGRANTE

ARTICULO 2. OBJETO DE LA UNION TEMPORAL.- El objeto del presente
acuerdo es la integracién de una Union Temporal entre las personas plenamente
identificadas en el articulo 1° del presente documento, con el propédsito de
presentar en forma conjunta propuesta, para participar en el proceso
de No. de 2016, abierto por la Caja de la
Vivienda Popular, cuyo objeto es: y para
la ejecucién del contrato si nos fuere adjudicado.

La integracién de la UNION TEMPORAL se refiere inicamente al desarrollo de las
actividades y ejecucion de los actos necesarios para la preparacion y presentacion
de la Propuesta para participar en el proceso antes referido, asi como al
cumplimiento de las obligaciones directamente emanadas de la eventual
adjudicacion, de acuerdo con los términos y condiciones de la seleccion, la
ejecucion del contrato en los términos y condiciones establecidos en el invitacién
publica y los términos contractuales del contrato en caso de ser adjudicatarios.




Cadigo: 208-DGC-Ft-52

3 . . £ : 7 Version: 3 Péag: 51 de 54
ALCALDIA MAYOR INVITACION PUBLICA SELECCION DE MINIMA CUANTIA
DeeoggIIAn.c.
Gakds 3 vakieds Prude Vigente desde: 21/01/2019

INVITACION PUBLICA SELECCION DE MINIMA CUANTIA No. CVP — IPMC -0011-
2021

Las Partes acuerdan y manifiestan que la presente UNION TEMPORAL no
constituye una persona juridica distinta de las Partes individualmente
consideradas, ni sociedad de hecho, o sociedad alguna.

ARTICULO 3. RESPONSABILIDAD. Los integrantes, participando a titulo de
Unién Temporal, comprometen su responsabilidad solidaria frente a la Caja de la
Vivienda Popular, en lo relacionado con el cumplimiento total de la propuesta y del
objeto del Contrato que llegare a celebrarse con la entidad contratante, pero las
sanciones por el incumplimiento de las obligaciones derivadas de la propuesta y
del contrato, se impondran y asumiran de acuerdo con la participacion en la
ejecucion de cada uno de los miembros de la Unién Temporal.

ARTICULO 4. NOMBRE Y DOMICILIO.- La UNION TEMPORAL que las partes
constituyen mediante el presente Acuerdo se denominard para todos los efectos
de la seleccion y de la ejecucion del contrato, en caso de resultar adjudicatario,
"UNION TEMPORAL ” y su domicilio sera la ciudad de ,
Direccion: Teléfono: , Fax:

ARTICULO 5. TERMINOS Y EXTENSION DE LA PARTICIPACION DE
ACUERDO CON LA LEY.- Sin perjuicio de la responsabilidad solidaria
consagrada en el articulo 3, las Partes acuerdan y manifiestan que los términos y
extensidon de participacion de cada uno de los integrantes, en la presentacion de la
Propuesta y en la ejecuciéon y cumplimiento del contrato, en el evento en que el
proceso de seleccion sea adjudicado a la Union Temporal, son los que se
describen en las siguientes actividades y porcentajes de participacion:

INTEGRANTE ACTIVIDADES A EJECUTAR %DE
*) PARTICIPACION

(*) Se deben discriminar actividades a ejecutar tanto en la presentacién de la
propuesta como en la ejecucion del contrato, para cada uno de los
integrantes de la unién Temporal.
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PARAGRAFO: La participacion de cada una de las partes que conforman el ciento
por ciento (100%), de la UNION TEMPORAL no podr4 ser modificada sin el
consentimiento previo de la CVP.

ARTICULO 6. OBLIGACIONES Y SANCIONES.- Los miembros de la UNION
TEMPORAL responderan solidariamente en cada uno de los compromisos que
esta celebre con la CVP. Las sanciones por el incumplimiento de las obligaciones
derivadas de la propuesta y del contrato se impondran de acuerdo con la
participacion en la ejecucién de cada uno de los miembros de la Unién Temporal,
(numeral 2, del articulo 7° de la Ley 80 de 1993).

ARTICULO 7. REPRESENTANTE DE LA UNION TEMPORAL.- Las Partes han
designado a , domiciliado en Bogot4, D.C., ciudadano colombiano,
identificado con la cédula de ciudadania No. , expedida en

, para que actue como representante y vocero de la unién temporal
frente a la Caja de la Vivienda Popular y terceros.

El representante tendra todas las facultades necesarias para actuar en nombre de
la UNION TEMPORAL vy en el de cada uno de sus miembros, en los asuntos
relacionados directa e indirectamente con la elaboracion y presentacion de la

Propuesta y la celebracion y ejecucién del contrato en el caso de que la CVP

adjudicase el proceso de seleccion a la union temporal. En especial tendra las

facultades suficientes para:

e Presentar la Propuesta.

e Atender todos los posibles requerimientos que formule LA CVP.

e Suscribir cualquier otro documento y ejecutar cualquier otro acto que se
requiera para la elaboracion y presentacion de la Propuesta, dentro de los
términos y condiciones del proceso de seleccion.

¢ Notificarse de todos los actos que requieran de tal actuacion en el curso del
proceso de seleccidon como en la ejecucion del contrato, en el evento en que la
UNION TEMPORAL resulte adjudicataria.

e Suscribir las modificaciones, prorrogas, adiciones, liquidacibn y demas
documentos que se produzcan en desarrollo del mismo.

En el evento de presentarse inhabilidades sobrevivientes para la uniéon temporal,

los miembros de la misma, o los representantes legales de éstos, el representante

de la Unién Temporal tendréa la obligacion de informarlo por escrito a CVP, dentro
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de los cinco dias habiles siguientes a la ocurrencia de los hechos que dieron lugar
a ella.

Por el solo hecho de la firma del presente Acuerdo, el representante legal acepta
esta designacién y entiende las obligaciones que se deriva del mismo.

Durante la ejecucién del contrato, si llegare a ser adjudicado, las partes podran
reemplazar de mutuo acuerdo el representante de la unién temporal, mediante
documento suscrito por los integrantes del mismo, que se comunicara a la entidad
contratante.

ARTICULO 8. EXCLUSIVIDAD.- Durante la vigencia del presente Acuerdo las
Partes se obligan a no participar directa o indirectamente en cualquier acto,
negocio o0 contrato, relacionado con la presentacion de otra Propuesta para el
proceso de seleccién ya identificado.

ARTICULO 9. REGLAS BASICAS. — (LAS PARTES PODRAN INDICAR LAS
REGLAS BASICAS POR LAS CUALES SE REGIRAN LAS RELACIONES
INTERNAS DE LOS INTEGRANTES DE LA UNION TEMPORAL.)

ARTICULO 10. DURACION. - La duracion de la union temporal, en caso de salir
favorecida con la adjudicacion, sera igual al plazo del contrato del contrato y un (1)
afio mas. En todo caso la union temporal durara todo el término necesario para
liquidar el contrato y atender las garantias prestadas. En caso que la Propuesta
presentada por la unién temporal no resulte favorecida, la vigencia del presente
Acuerdo se extinguird de manera automatica.

ARTICULO 11. CESION. - No se podréa ceder en todo o en parte la participacion
de alguno de los integrantes de la union temporal, entre ellos. Cuando se trate de
cesion a un tercero se requerira aprobacion escrita previa de la CVP, quien, en
virtud de la ley, podréa reservarse la facultad de aprobar dicha cesion.

ARTICULO 12. LEY Y JURISDICCION APLICABLE- EL presente Acuerdo se rige
por las leyes de la Republica de Colombia, en especial en lo dispuesto por la Ley
80 de 1993 y demas disposiciones complementarias.

En constancia de lo anterior, se firma por quienes intervinieron en el
presente documento a los dias del mes de del afio ,
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POR POR
Representante Legal Representante Legal
Nombre: Nombre:
Cc.C c.C
Firma: Firma:

Acepto el nombramiento como Representante de la Uniéon Temporal:

Nombre:
C.C.
Firma:

Nota: El documento de unién temporal podra contener otras CLAUSULAS que los
integrantes consideren pertinentes, siempre y cuando no contravengan lo
dispuesto en la ley 80/93 o incluyan limitaciones o exclusiones de los
Consorciados.




